
TABLEUR POUR AMÉLIORER SON EFFICACITÉ :
EXCEL, OPEN CALC

Objectifs
Mettre en place des formules complexes pour automatiser les calculs
Présenter des tableaux Excel sous forme de graphique Améliorer la
lisibilité des données d'un graphique

Contenus
Mettre en place des formules complexes permettant d’automatiser les
tableaux de calcul : – Utiliser les différents types d’adressage de cellule –
Nommer des cellules et des plages – Mettre en place des conditions
simples, imbriquées et complexes – Automatiser des fonctions de
recherche Créer des graphiques adaptés aux données : – Comparer des
résultats – Visualiser une répartition – Mettre en relief une évolution –
Créer un graphique combiné Améliorer la mise en forme d’un graphique :
– Modifier les couleurs – Insérer une image Améliorer la lisibilité des
données d’un graphique : – Réorganiser l’ordre des séries – Afficher les
données chiffrées – Expliciter les résultats à l’aide de commentaires –
Insérer des titres – Modifier l’échelle de valeurs de l’axe des ordonnées –
Afficher/masquer le quadrillage et la légende 

Pré-requis
Maîtriser l'environnement Windows Maîtriser les bases des
mathématiques Connaître les bases d’Excel

Modalités et délais d’accès à la formation
Entretien de positionnement

Public concerné
Tout public, Salariés, Demandeurs d'emploi, Public spécifique

Accessible aux personnes handicapées

Durée
● Nombre d'heures en centre : Durée du parcours individualisé suite à

entretien de positionnementh
● Nombre d'heures au total : Durée du parcours individualisé suite à

entretien de positionnementh

Dates
Aucune session enregistrée à ce jour.

Méthodes pédagogiques
Pédagogie centrée autour des besoins de l'apprenant avec une
méthode applicative (mises en situation et exercices contextualisés) -
1 poste par apprenant

Modalités d'évaluation
● Évaluation orale et/ou écrite au cours de la formation
● Examen final

Validation
Attestation de Formation et certification TOSA (sous réserve de
réussite à l’examen)

Modalité de financement
● Financement individuel
● CPF
● Plan de développement des compétences
● PRO-A

Tarif
15 € de l'heure
Complément sur le tarif : personnalisable en fonction du statut du
candidat

Résultat(s)
Taux de réussite 2020 : 100%

Débouchés et poursuites d'études
Possibilité de passer la certification TOSA pour validation d’un niveau
de compétences.
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