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INITIATION A LA BUREAUTIOUE [WORD, EXCEL, S

PPT, INTERNET]

Objectifs Validation
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Initiation et remise a niveau a la pratique des outils informatiques : Attestation de compétences
WORD, EXCEL, POWERPOINT, INTERNET
- - - v~
Dhouch@s ef poursuites d'etudes
Contenus ;
— La connaissance du micro-ordinateur — Les fonctions standard — Le Possibilité de passer la certification TOSA pour validation d'un
traitement de texte — Le tableur — Internet niveau de compétences.

Pra-requis

Pas de pré-requis

Public concerng

Salariés, Demandeurs d'emploi, Public spécifique

Accessible aux personnes handicapaes
Dares
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