
INITIATION AU NUMÉRIQUE ET A
L’INFORMATIQUE

Objectifs
Acquérir un premier niveau d’autonomie sur les outils numériques pour
faciliter leurs usages dans un cadre professionnel et personnel. 

Contenus
Module 1 – Connaître les différents outils : ordinateur, tablette,
smartphone (durée du module 7h) Module 2 – Savoir communiquer grâce
aux outils numériques : e-mail, médias sociaux, partage (publication et
partage, identité numérique) (durée du module 7 h) Module 3 –
Rechercher et stocker des données (durée du module 3h) Module 4 –
Réaliser des démarches dématérialisées (durée du module 12h) Module
5 – Services numériques pour l’emploi (durée du module 3h) Module 6 –
Créer des documents : produire des documents originaux mis en forme,
structurés et adaptés à ses besoins en utilisant un traitement de texte
et/ou un tableur (Word/Writer Excel/Calc) (durée du module 10h) 

Pré-requis
Savoir lire et écrire en français. Pour un public FLE, disposer du niveau
A2 oral et écrit du CECRL minimum

Modalités et délais d’accès à la formation
Inscription à la demande de l’entreprise

Public concerné
Salariés, Public spécifique

Accessible aux personnes handicapées

Durée
● Nombre d'heures en centre : 42h
● Nombre d'heures au total : 42h

Dates
Aucune session enregistrée à ce jour.

Méthodes pédagogiques
Méthode active, interrogative et transmissive

Modalités d'évaluation
● Évaluation orale et/ou écrite au cours de la formation

Validation
Attestation de fin de formation 

Modalité de financement
● Plan de développement des compétences

Tarif
13€/heure
Complément sur le tarif : personnalisable en fonction du statut du
candidat

Formation réalisée par
GRETA Auvergne

Site de formation
Lycée Ambroise Brugière
44 rue des Planchettes
63039 - Clermont-Ferrand

 Contact
Céline CLEMENCOT
04 73 26 35 06
greta-auvergne@ac-clermont.fr
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