TITRE PROFESSIONNEL COMPTRBLE RSSISTANT

Objectifs Validafion

Préparer le titre professionnel de niveau 4 (BAC) du Ministére du Titre professionnel RNCP 37121 - Ministére du travail, du plein

travail, du plein emploi et de l'insertion : "Comptable assistant" emploi et de linsertion - 05-12-2022 (Niveau 4) ou validation partielle
par bloc de compétences : Certificat de Compétences

[:m'll'enus Professionnelles (CCP 1, 2,3 )Accessible en VAE et CPF.

CCP 1 Assurer les opérations comptables au quotidien : — Assurer la [:[I[Ie HNEP ] HS

gestion administrative et comptable des clients — Assurer la gestion

administrative et comptable des fournisseurs — Assurer la gestion RNCP37121

administrative et comptable des opérations de trésorerie CCP 2
Préparer les opérations comptables périodiques : — Assurer la gestion 1fi ifi 1
administrative, comptable et fiscale de la déclaration de TVA — Assurer Eer“f":ﬂl.em Er dﬂre [IE |ﬂ CE”lfIl:ﬂ“l]l]
la gestion des variables et parameétres de paie — Présenter et
transmettre des tableaux de bord CCP 3 Participer aux opérations

comptables de fin d’exercice : — Traiter les immobilisations et les valeurs = = . 'z
mobilieres de placement — Traiter les stocks, créances et dettes HEDUUCI]ES Er I]UIJ[SIJ"ES d E“J[IES
d’exploitation — Traiter les emprunts et I'affectation du résultat

Ministére du travail du plein emploi et de l'insertion - 05-12-2022
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F[é [EI]lIIS Débouchés:
Formation de niveau 3 (CAP, BEP) ou expérience professionnelle dans Assistant comptable : clients, fournisseurs, paye, recouvrement,
la comptabilité ; Appétence pour les chiffres et la gestion. trésorerie et spécialisé, collaborateur de cabinet comptable.

Public concerng

Poursuite d’études :

Titre Professionnel Gestionnaire de paie (Niveau 5)
Titre Professionnel Comptable gestionnaire (Niveau 5)
Titre Professionnel Assistant RH (Niveau 5)

Titre Professionnel Comptable et Fiscal (Niveau 5)
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