
INITIATION AU NUMÉRIQUE ET A
L’INFORMATIQUE

Objectifs
Acquérir un premier niveau d’autonomie sur les outils numériques pour
faciliter leurs usages dans un cadre professionnel et personnel.

Contenus
Module 1 – Connaître les différents outils : ordinateur, tablette,
smartphone (durée du module 7h) Module 2 – Savoir communiquer
grâce aux outils numériques : e-mail, médias sociaux, partage
(publication et partage, identité numérique) (durée du module 7 h)
Module 3 – Rechercher et stocker des données (durée du module 3h)
Module 4 – Réaliser des démarches dématérialisées (durée du module
12h) Module 5 – Services numériques pour l’emploi (durée du module
3h) Module 6 – Créer des documents : produire des documents
originaux mis en forme, structurés et adaptés à ses besoins en utilisant
un traitement de texte et/ou un tableur (Word/Writer Excel/Calc) (durée
du module 10h)

Pré-requis
Savoir lire et écrire en français. Pour un public FLE, disposer du niveau
A2 oral et écrit du CECRL minimum.

Public concerné

Validation
Attestation de fin de formation.
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