CERTIFICATION TOSR® WORD — EXCEL —

POWERPOINT — OUTLOOK

Objectifs

Développer sa maitrise d'un ou plusieurs logiciels de bureautique : Word,
Excel, Powerpoint, OutlookJustifier de son niveau de compétences
bureautiques sur un ou plusieurs logiciels en obtenant la certification de
référence TOSA® Valoriser ses compétences bureautiques dans
I'environnement professionnel et développer son employabilité

Contenus

Positionnement en amont de la formation Suivi d’'un parcours de
formation individualisé — Word (RS 6198 enregistré le 14/12/2022) —
Excel (RS 5252 enregistré le 14/09/2020) — Powerpoint (RS 6199
enregistré le 14/12/2022 ) — Messagerie Outlook (RS 6203 enregistré le
14/12/2022) Passage de la certification TOSA® : Test final passé dans
les conditions d’un examen pour conduire & la délivrance d’un certificat
TOSA®. 35 questions par logiciel (1 heure maximum par logiciel). Le
certificat précise la version du logiciel et le score sur une échelle de 1 a
1000 points, correspondant aux 5 niveaux de compétences. Chaque
certification TOSA dispose d'un score minimal a atteindre, en deca une
attestation de passage est délivrée. Niveau initial : de 1 a 350 (pour Excel
uniquement) Niveau basique : de 351 a 550 Niveau opérationnel : de 551
a 725 Niveau avancé : de 726 a 875 Niveau expert : de 876 a 1000

Pra-requis

Connaitre les bases d'utilisation d'un ordinateur

Modalites et dalais d'accés d Ia formation

Admission apres entretien et positionnement Délais d'acces a la
formation : Nous consulter

Public concerng

Tout public, Salariés, Demandeurs d'emploi, Public spécifique

Accessible aux personnes handicapges
Durge

o Nombre d'heures en centre : 28h
« Nombre d'heures au total : 28h

fafes

Du 02/09/2022 au 31/08/2025 a Le Puy en Velay
Du 02/09/2022 au 31/08/2025 a Monistrol sur Loire

Methodes padagoniques

Alternance d’apports théoriques et de mises en situation pratique
Modalires d'@valuation

« Examen final
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alidafion

Certification TOSA® Attestation de compétences
Modalia de financement

¢ Financement individuel
e CPF
¢ Financement France Travail

Tarif

Prix maximum : 17€/heure.
Tarif donné a titre indicatif, modulable en fonction du projet et du statut
du candidat. Pour une réponse sur mesure : nous contacter.

Résultat[s)

Taux de satisfaction (2024) : 100%

code ANCP ou RS

Word RS 6198 - Excel RS 5252 - Powerpoint RS 6199 - Outlook RS
6203

Cerfificateur ef date de | cerfification

ISOGRAD

Debouchas et poursuites d'etudes

La formation est validée par la certification TOSA, elle permet de :
— Mesurer et valider des compétences pour attester d’un niveau
précis.

— Obtenir un score sur 1000 que vous pouvez afficher sur votre CV.

La certification TOSA permet de valider un niveau de compétences.

Formation réalisée par Contact
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