CERTIFICATION TOSR® WORD — EXCEL —

POWERPOINT — OUTLOOK

Objectifs Methodes padagoniques

Développer sa maitrise d’'un ou plusieurs logiciels de bureautique : Word,  Sgances collectives et temps individuels alternant des temps de
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Excel, Powerpoint, OutlookJustifier de son niveau de compétences démonstration et des mises en situations.
bureautiques sur un ou plusieurs logiciels en obtenant la certification de
référence TOSA® Valoriser ses compétences bureautiques dans Muualll-és d'évﬂlua“u"

I'environnement professionnel et développer son employabilité

Confenus « Examen final

Positionnement en amont de la formation Suivi d’'un parcours de
formation individualisé — Rédiger et mettre en forme des documents Vﬂ"ﬂﬂ“ﬂﬂ

professionnels avec Word (Tosa) (RS 6964 enregistré le 18/12/2024) —

Exploiter [es fonctionnalités de Micro_soft' Excel pour la gestiop etlanalyse  ceriification TOSA® Attestation de compétences
des données (Tosa) (RS 7256 enregistré le 24/09/2025) — Développer

des présentations visuelles et dynamiques avec PowerPoint (Tosa) (RS ik T

6961 enregistré le 18/12/2024) — Gérer les courriels et la planification M[lﬂﬂ"hﬂ' UE flﬂﬂﬂEE"lEﬂr

avec Outlook (Tosa) (RS 6958 enregistré le 18/12/2024) Passage de la
certification TOSA® : Test final passé dans les conditions d’'un examen

pour conduire a la délivrance d’un certificat TOSA®. 35 questions par : El;la;ncement TR duel

logiciel (1 heure maximum par logiciel). Le certificat précise la version du 2 g
logiciel et le score sur une échelle de 1 a 1000 points, correspondant aux : Eilﬁgnc“;g]eeﬁlgfgﬁge#a%gﬁ 1Sl gt 1
5 niveaux de compétences. Chaque certification TOSA dispose d’'un
score minimal a...

Pré-requis Il
Prix maximum : 20€/heure.

Tarif donné a titre indicatif, modulable en fonction du projet et du statut
du candidat. Pour une réponse sur mesure : nous contacter.

Connaitre les bases d'utilisation d'un ordinateur

Modalitas et delais d'accés 4 Ia formation

-
Admission apres entretien. Pour financement CPF : 11 jours ouvrés entre HES""M[S]
l'inscription et I'entrée en formation. Pas de taux récent disponible

Public concerné code ANCP ou RS

theyiplblic.Salatidasisematic g CYh Digcomp RS6893 - Outils collaboratifs Microsoft 365 RS6960 -
Développer des bases de données relationnelles avec Access

Accessible aux personnes handicapaes RS7096 Word RS 61998 - Excel RS5252 - Powerpoint RS6961 -

Qutlook RS6958

Jurge Certificateur et date de Ia cerlification

RAD
o Nombre d'heures en centre : 35h 150G

R e dheurss el Debouchas et poursuites d'éfudes

La formation est validée par la certification TOSA, elle permet de :
— Mesurer et valider des compétences pour attester d'un niveau
précis.

— Obtenir un score sur 1000 que vous pouvez afficher sur votre CV.

La certification TOSA permet de valider un niveau de compétences.
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