
AMÉLIORER SES ÉCRITS PROFESSIONNELS :
SE PRÉPARER A LA CERTIFICATION VOLTAIRE

Objectifs
Consolider sa maîtrise de l'orthographe, de la grammaire et de la
synthase française. Produire des écrits de qualité dans le milieu
professionnel.Certifier sa maitrise de la langue française par l'obtention
du certificat VOLTAIRE.

Contenus
Autodignostic : Test de positionnement Revoir les fondamentaux :
Prendre des repères simples Les règles de grammaire,verbes et la
conjugaison Les règles d’orthographe Pluriel des noms simples et
composés La concordance des temps Les contre-sens et homophones
La synthase : Morphologie de la phrase Les différents types de phrases
La ponctuation Techniques et applications professionnelles : Connaître
les règles de lisibilité Organiser des phrases simples et complexes
Enrichir son vocabulaire Se servir de la ponctuation pour donner du
rythme à ses écrits professionnelles Acquérir des mécanismes de
relecture S’approprier des moyens mémo techniques pour éviter les
fautes Exercices professionnels 

Pré-requis
Lire et écrire couramment

Modalités et délais d’accès à la formation
Admission après entretien et positionnement Délais d'accés à la
formation : Nous consulter

Public concerné
Tout public, Salariés, Demandeurs d'emploi, Public spécifique

Accessible aux personnes handicapées

Durée
● Nombre d'heures au total : En fonction des résultats du

positionnementh

Dates
Aucune session enregistrée à ce jour.

Méthodes pédagogiques
- Pédagogie centrée autour des besoins de l'apprenant avec méthode
applicative (mises en situation et exercices contextualisés)

Modalités d'évaluation
● Évaluation orale et/ou écrite au cours de la formation
● Examens blancs

Validation
Certificat Voltaire sous réserve de présentation du candidat à
l'examen.

Modalité de financement
● Financement individuel
● CPF
● Contrat de sécurisation professionnelle
● Plan de développement des compétences
● PRO-A
● Financement Région
● Financement Pôle Emploi

Tarif
à partir de 13 € de l'heure stagiaire
Complément sur le tarif : personnalisable en fonction du statut du
candidat

Résultat(s)
Taux de satisfaction général du Greta: 99% 

Formation réalisée par
GRETA Auvergne

Site de formation
Lycée Jean Monnet
39 place Jules Ferry
03300 - Yzeure

 Contact
Véronique GROULIER
04 70 46 99 00
greta-auvergne.agence03@ac-clermont.fr
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